BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK KOTA SALATIGA

SOP ONLINE
PENERBITAN REKOMENDASI SURAT KETERANGAN TEMPAT TINGGAL (SKTT) BAGI WNA

TAHUN 2021
Staf Subbid KA BIDANG
No. URAIAN PEMOHON TU Wasdin &  |Kasubid Wasdin| ~ Wasnas& | gpcRETARIS KEPALA 1 \WALIKOTA| KETERANGAN WAKTU
Kerjasama & Kerjasama | Penanganan BADAN
Intelijen Intelijen Konflik
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Pemohon mengirim permohonan )
1 Rekomendasi Surat Keterangan Tempat 5 Menit Syarat-syarat 5 menit
Tinggal (SKTT) melalui Email atau WA permohonan
Admin Kesbangpol
: Pemeriksaan dan
Pemeriksaan dan Pencetakan Berkas »[10 Menit pencetakan berkas 10 menit
2 Permohonan permohonan
. v
3 Pembuatan Rekomendasi Surat Keterangan 10 Menit Pembuatan 10 menit
Tempat Tinggal (SKTT) ent Rekomendasi SKTT
i : . q Pemeriksaan .
4 Pemeriksaan syarat-syarat permohonan » | 15 Menit 15 Menit 7 15 Menit kelengkapan dan 15 menit
kebenaran syarat-1
Penandatanganan dan Penomoran
7 Rekomendasi Surat Keterangan Tempat 10 Menit 30 Menit 40 menit
Tinggal (SKTT) -
8 Pengiriman Rekomendasi Surat Keterangan q > . Pengiri Surat
; 5 Menlt engiriman surat
Tempat Tinggal (SKTT) 10 Menit Rekomendasi kepada 15 menit
Pemohon.
Keterangan

1. Syarat permohonan Rekomendasi SKTT :
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. Surat pengantar permohonan dari sponsor

. Foto Copy Visa

. Foto Copy Pasport

. Foto Copy KITAS/ KITAP

. Foto Copy IMTA bagi tenaga kerja asing

. Foto Copy Form 1.62 dari DISDUKCAPIL

. Foto Copy Surat Tanda Melapor dari POLRES




