SOP TANDA BUKTI PEMBERITAHUAN KEBERADAAN ORGANISASI MASYARAKAT

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK KOTA SALATIGA

KA BIDANG
Pelaksana Kasubbag Ormas | Kket.Ekonomi KEPALA
No. . :
) URAIAN Bidang HanEk SosBud,Ag dan SEKRETARIS BADAN KETERANGAN WAKTU
Ormas
1 2 4 5 6 7 8 10 11
1 |Menerima Berkas permohonan 10 menit Pengecekan Syarat-syarat 10 menit
Pendaftaran dariOrmas Permohonan
2 Dilakukan Verifikasi administrasi s/ 2 hai b " dmnisasi |2 hari
emeriksaan aamnistrasi
dfsm Faktual atas Permohonan dan Z ; dan Lapangan
dituangkan dalam BA
Direkomendasikan kepada 5 5 :
4 Lo ; : Penolakan/ Persetuj 10 menit
i men juan
leplnan untuk dibuatkan Tanda enit menit Pendaftaran
Bukti Keberadaan Ormas
Penandatanganan Surat
Penandatanganan Tanda Bukti Terdata
5 [Terdata 5 menit
6 Penomoran dan Pengiriman Tanda I 3 menit Penomoran surat & 3 menit
Bukti Terdata Selesai e
Keterangan
Syarat permohonan
1 Surat Permohonan yang ditujukan kepada Kaban
2 Foto Copy Akte Pendirian yang dikeluarkan notaris
3 Foto Copy Surat Pengesahan Badan Hukum dan Kemenkumham RI
4 Program Kerja Organisasi sesuai visi misi
5 SK Tentang Susunan Pengurus Organisasi
6 Program Kerja Organisasi sesuai visi misi
7 Biodata Pengurus Ormas
8 Foto Copy KTP
9 Surat Keterangan Domisili Organiasi dari Lurah

10 NPWP organisasi
11 Surat Penyataan tidak dalam sengketa
12 Surat Peernyataan Kesanggunapan melaporkan kegiatan ormas




